CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT PHU KHANH Déc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 12%/Qb- BSPK Khanh Hoa, ngay 19 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy lao dong

GIAM POC CONG TY CO PHAN PUONG SAT PHU KHANH

Can cik Bé Ludt Lao déng sé 45/201 9/QH14 ngay 20/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng déan thi hanh mét sé diéu ciia B6 Ludt lao dong ve
diéu kién lao déng va quan hé lao dong;

Can cie Diéu Ié Té chite va hoat dong Cong ty cé phan Puong sdit Phii
Khanh;

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chikc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N6i quy lao dong Céng ty cd
phan Puong st Phii Khanh.

Dieu 2. Quyét dinh ‘nay c6 hiéu llIC thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay co
quan quan ly Nha nudc vé lao dong tinh Khanh Hoa nhan dugc hd so dang ky
Noi quy lao dong. Nhitng quy dinh trudc day trai vdi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Trudng cac phong ban chuyén mén nghiép vu, Thu trudng céac
don vi tryc thuge va ngudi lao dong trong Céng ty chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./. =
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NOI QUY LAO BONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 194 /OP-DSPK, ngay /9 thdang S nam 2025 )

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Noi quy lao dong nay dugc ap dung 661 v6i toan thé CNV- Lb
trong danh sach quéan ly ctia Cong ty c¢6 phén DBuong sat Phti Khanh, bao gbm:
Nguoi lao dong lam viéc theo cic ché do hop dong lao dong; nhitng nguoi tap
nghé, thir viée, thuc tap va cac ddi twong lao dong khac theo quy dinh cta phap
luat Nha nudc.

Piéu 2. N6i quy lao dong nay quy dmh cu thé: Thoi gitr 1am viée, thoi gio
nghi ngoi; Trat tu tai noi lam viéc; An toan vé sinh lao dong; Phong, chéng quay
roi tinh duc tai noi lam viéc; Bao vé tai san, bi mat cong ngh¢ kinh doanh cta
Céng ty; Chuyén ngudi lao dong lam viéc khac so véi hop dong lao dong; Céc
hanh vi vi pham ky luét lao dong va céc hinh thirc xir ly ky luat lao dong; Trach
nhiém vat chét va tham quyén xur ly ky luat lao d6ng.

Chuong II
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOT

Piéu 3: Thoi gior lam viéc.

1. Béi véi lao dong gidn tiép ngay lam viéc 8 gig, tuan lam viéc 5 ngay.
Pdi lao dong truc tiép ngay lam viéc 8 gio tudn lam viée 6 ngay:

- Sang tir 7h00 dén 11h30.

- Chiéu tir 13h30 dén 17h00 (thy theo diéu kién, tinh chét cong viéc hoac
thoi tiét, lao dong duy tu stra chira duong sit co thé b tri 1am thong tam, di sém
hodc tré hon, nhung van dam béo thoi glcr lam viéc theo quy dinh).

2. P6i véi cac chire danh truc tiép phuc vu chay tau va bao vé co quan,
thoi gian lao dong thuc hién theo Thong tu 21/2015/TT-BGTVT ngay 05/6/2015
cua B9 Giao thong van tai va cong vin s6 2182/PS-TCCB ngay 04/8/2015 cua
Tong Cong ty DSVN v2 thoi gio lam viéc va thoi gio nghi ngoi d6i vOi ngudi

lao dong lam cic cong viée c6 tinh chit dic biét trong vén tai dudng sit, duogc
ap dung nhu sau:

Thoi gian Thoi gian

Chirc danh/ Cong viée I1én ban xuong ban Ghi cha
(gi0) (gi0)
Tuan dudong chinh tuyén 8 8 hoac 16
Géc chin dudng ngang 12 12

Tuan, gac cau; Tudn, gac ham;
Tu:éin duong ga, nhanh; Truc | 12 hodc 24 12 hodc 24
| chot géc; Bao veé.

G‘ac chélx'l duong ngang Ma 2 12 hodc 24 Moi dogn fau
vong (Doi DS Nha Trang). qua hai lan
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Ditu 4. Thoi gio’ dwgce tinh vao gio lam viéc c6 hwdng lwong.

1. Nghi gitra gio: NLD lam viéc 06 gio tr¢ 1én trong mot ngay thi duoc
nghi giita gid 30 phat, néu lam viéc ban dém dugc nghi 45 phat. Truong hop
NLP lam viéc theo ca ( ché do ban, kip) lién tuc tir 06 gl trd 1€n thi thot gian
nghi gilra gio dugc tinh vao gio lam viéc.

2. Nghi giai lao theo tinh chit cta cong viéc.

3. Nghi can thiét trong qua trinh lao dong da dwoc tinh trong dinh muc lao
dong cho nhu céu sinh 1y tu nhién cta con nguoi.

4. Thoi gio nghi d6i véi lao dong nit khi mang thai hodc nudi con dudi 12
thang tudi, trong thoi gian hanh kinh theo quy dinh tai khoéan 2 va khoan 4 Pidu
137 cua B0 luat Lao dong.

5. Thoi gio phai ngling viéc khong do 16i clia nguoi lao dong.

6. Thoi gio hoi hop, hoc tép, tdp hudn do yéu ciu ciia ngudi st dung lao
dong hodc dugce ngudi sir dung lao dong ddng y.

7. Thoi gio ngudi hoc nghd, tip nghé truc tiép hodc tham gia lao dong
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 61 cia B ludt Lao dong.

8. Thoi gid ma ngudi lao dong 1a thanh vién ban Lanh dao cta té chire dai
dién nguoi lao dong, duoc st dung dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh
tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 176 cta B luat Lao dong.

9. Thoi gid kham sirc khoe, kham phét hién bénh nghé nghiép, giam dinh
y khoa dé x4c dinh murc d6 suy giam kha ning lao dong do tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, néu thoi gid d6 duoc thuc hién theo su bb tri hodc do yéu cau
cua nguoi su dung lao dong.

10. Thoi gior dang ky, kham, kiém tra stc khée nghia vu quén su, néu thoi
gior d6 dugc hudng nguyén lwong theo quy dinh cta phap luat v& nghia vu quén
SUr.

Piéu 5. Lam thém gio.

1. S6 gitr lam thém:

a) Khong qua 4 gio trong mot ngay lam viéc binh thuong;

b) Khéng qué 12 gid trong mét ngdy lam viée vao ngdy nghi 1&, tét va
ngay nghi hang tuf:in

c) Tong sb gitr 1am thém khong qua 40 gio trong mot thang va 200 gio
trong mGt nam.

2. Nguoi lao dong lam thém gid dugc tra luong nhimg gid 1am thém theo
don gié tién luong hoic tién lwong cua cong viée dang lam nhu sau:

a) Vao ngay thuong, it nhat bang 150%;

b) Vao ngdy nghi hang tuén, it nhét béng 200%;

¢) Vao ngay 18, ngdy nghi c6 hudéng luong, it nhit bing 300% chua ké
tién lvong ngay 18, ngay nghi c6 huong lwong déi véi NLD hudng lwong ngay.

d) Nguoi lao dong lam viéc ban dém (tir 22 gio dén 6 gid), thi duogc tra
thém it nhat bang 30% tién luong tinh theo don gia tién lwong hodc tién luong
cua cong viéc dang lam vao ban ngay.

3. Cong viée bd tri 1am thém gid ¢ phé duyét ctia Gidam dbc cong ty duoc
tra tién lwong 1am thém gior theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay.

4. Lam thém gio trong nhitng truong hop dac biét sau:

NOI QUY LAO PONG CONG TY CO PHAN PUONG SAT PHU KHANH 3



a) Thuc hién 1énh dong vién, huy dong dam bao nhiém vy quéc phong, an
ninh trong tinh trang khan cép vé quéc phong, an ninh theo quy dinh cua phép
luat;

b) Thuc hién cdc cong vige nhim bao vé tinh mang con nguoi, tai san cua
co quan, tb chirc, ¢4 nhan trong phong nglra va khic phuc hau qua thién tai, hdéa
hoan, dich bénh va tham hoa.

Diéu 6. Nghi hang tuén.

1. Mbi tuan lam viéc lao dong gian tiép dugc nghi hai ngay (48 gio lién
tuc) vao ngay thir bay va chi nhat.

2. Mbi tuan lam viée lao dong truc tiép duoc nghi mét ngay (24 gio lién
tuc) vao ngdy chii nhét hodc mét ngay khéc trong tudn nhung phai bao déam cho
NLD nghi tinh binh quéan 01 théng it nhét 04 ngay.

Piéu 7. Nghi 18, tét,

1. Trong nam NLD dugc nghi lam viéc huong nguyén luong trong nhitng
ngay:

a) Tét Duong lich (ngay 01 thang 01 duong lich): 01 ngay;

b) Tét Nguyén dan: 05 ngdy ( Giam ddc cong ty lua chon 01 hodc 02 ngay
cudi ndm am lich; 04 hodc 03 ngay ddu nam am lich, c6 thong bao cu thé);

¢) Gid TH Hung Vuong (ngay 10 thdng 3 4m lich): 01 ngay;

d) Ngay Chién thang (ngay 30 thdng 4 duong lich): 01 ngay;

d) Ngay Quoc té lao dong (ngay 01 thang 5 duong lich): 01 ngay;

e) Ngay Qudc khanh (ngay 2 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké trude
hodc sau, cé thdng bao cu the) 02 ngay.

2. Néu nhu’ng ngay &, tét tring vao ngay nghi hing tuan, thi dugc bé tri
nghi bu vao cic ngay tiép theo.

Diéu 8. Nghi hang nim (nghi phép).

1. Nguoi lao dong 1am viéc du 12 thang trong cong ty:

a) Pugc nghi 14 ngay d01 voi ngudi lam cong viéc: Sua chifa, bao
dudng,duy tu cau ,duong sit; tudn duong; tudn cau; tudn him; gac chin dudng
ngang; phuc vu dn udng cho cong nhan duy tu, dai tu duong sat; boc x€p thu
cOng; lai xe tai tir 7 dén dudi 20 tin; 14i 6 t6 ray xe goong; vén hanh can truc
banh 16p; phu céu moc cap; van hanh: mdy thi cong duong sit; cAu duong sét;
mdy chén duong sit va cdc nghé ning nhoc, doc hai, nguy hiém khéc theo danh
muc quy dinh ctia B§ Lao dong thuong binh va Xa hoi ban hanh.

b) Pugc nghi 12 ngiy doi v6i ngudi lam cong viée binh thuong.

2. Nguoi lao dong lam viéc trong cong ty c6 thdi gian cong tac cir mdi 5
ndm thi dugc tinh thém 01 ngay nghi phép.

3. Khi nghi phép, néu di bang phuong tién 6 to, tiu thlly, tau hoa ma sb
ngdy di duong (ca di va v&) trén 02 ngay thi tir ngay thu 3 tr¢ di duge tinh thém
thoi gian di dudng vao ngay nghi phép va chi duoc tinh 01 lan trong nam.

4. Nguoi lao dong co the thoa thudn véi NSDLD dé nghi phép thanh
nhiéu lan trong nam hodc gop toi da 03 ndm mot lan. Trude khi nghi phép (trir
mot s truong hop déc bigt) ngudi lao dong phai giri don cho nguoi st dung lao
dong biét it nhat 1a 03 ngay.
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5. Nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée trong ndm chua di 12 théng, thi
s6 ngdy nghi hing nam theo ty lé tuong ung s6 thang 1am viéc.

6. Thoi gian giai quyét nghi phép nam thuc hién dugc tinh dén ngay 31/3
nam ké tiép.

Diéu 9. Nghi viéc riéng, nghi khong hwéng lwong.

1. Nghi viéc riéng hudng nguyén luong;:

a) Ban than két hon: Nghi ba ngay;

b) Con két hon: Nghi mot ngay.

¢) B6 me dé, bé me nuéi (ca bén vo va bén chdng) chét, vo hodc chdng
chét, con chét: nghi 03 ngay.

d) Nguoi lao dong dugce nghi mét ngay va phai bao cho nguoi st dung lao
dong khi 6ng, ba (ndi ngoai), anh, chi, em rugt chét; bd hodc me két hon; anh,
chi, em rudt két héon.

2. Nghi viéc riéng khong huong luong :

Ngudi lao dong c6 thé thoa thudn véi nguoi sit dung lao dong dé nghi
khong hudng luong.

Dleu 10. Thoi gian dwge coi la thoi gian lam vige cia ngudi lao dong
dé tinh s6 ngay nghi hing nim.

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 65 Nghi dinh sé: 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phii, quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu
ctia Bo Luat lao dong vé didu kién lao dong va quan hé lao dong.

Chuwong 111
TRAT TU TAINOI LAM VIEC

Piéu 11. Nguoi sir dung lao dong co nghia vu.

1. Xay dung day di cac ndi quy, quy ché, quy dinh c6 lién quan dén nghia
vu, quyen loi ich ciia cac bén trong quan hé lao dong va phd bién dén toan thé
NLD biét.

2. Chap hanh nghiém chinh NQLD, TULDTT, HPLD cé nhén va céc van
ban quy dinh vé nghia vu, quyen loi ich, BHLD ctia NSDLD va NLD trong
Céng ty. Thuc hién Nghi quyét Pai hdi dong cb dong va Hoi nghi NLD mot
cach nghiém tuc, trach nhiém, hiéu qua.

3. Bao dam céc quyén, nghia vu, loi ich cia NLD theo ché d, chinh sach,
phép ludt cia Nha nudc.

4. Cung cap déy du, kip thoi, dung tiéu chuén cong cu, dung cu, vat tu, tai
chinh irng véi cong viéc giao cho NLD.

5. Giai quyét kip thoi vudng méc, kho khian phét sinh trong qué trinh
NLD san xuat, thuc hién cong viée duoc giao.

6. Thuc hién diy du, kip thoi ché d6 hoc tap, hudn luyén theo yéu cau cua
san xuat va dam bao ATCT, ATLD, VSLD, PCCN.

7. Bao dam quyén gia nhdp va hoat dong cac t chirc chinh tri, chinh tri xa
hi; tham gia cac hoat dong xa hdi cia NLP theo quy dinh cua phap luat.

8. Khong ngurng cham lo, cai thién diédu kién lam viéc, an, ¢, di lai, sinh
hoat, bao vé strc khoe dbi véi NLD duge ghi trong Nghi quyét Dai hoi dong cb
dong va Hoi nghi NLP hang ndm cta Cong ty.
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9. Bao dam v& trét ty, tri an trong san xudt kinh doanh va trong doi sbng,
sinh hoat cia NLD.

10. Thyuc hién ding Quy ché dan chu, cong bang, cong khai trong Cong
ty. Giap d& NLD khi 1am vao hoan canh khé khin hozc dé phat huy tai nang.

Diéu 12. Ngudi lao dong c6 nghia vu.

1. Chép hanh nghiém chinh NQLD, TULBTT HBLD ca nhén va céc vin
ban quy dinh vé nghia vu, quyen loi ich, BHLD ctiia NSDLD va NLP trong
Cong ty. Thuc hién Nghi quyét Dai hoi dong cd dong va Hoi nghi NLD mdt
cach nghiém tlc, trach nhiém, hiéu qua.

2. Thyc hién hoan thanh nhiém vu dugc giao ding tién do, dam bao chét
luong va hiéu qua.

3. Chap hanh su quéan ly, phan céng, diéu hanh; tuan thi cdc ménh 1énh,
huéng dan clia nguoi chi huy theo phén cap ctia Cong ty.

4, Thyc hién tot ché do hop tac, tuong tro vi hiéu qua cong viée va su
phat trién bén vimg cua Cong ty. Ton trong dong nghiép, cap trén, to chirc va
cac co quan chirc nang cua dia phuong.

5. Lam viéc chim chi, nd luc dé nang cao ky ning, kién thirc, kinh
nghiém, tay nghé; tich cuc hoc tap, tw hoc tap dé nang cao hiéu qua cdng viéc.

6. Tan tam, that tha, trung thanh véi loi ich cia Cong ty; ludn chim lo bao
vé quyén loi, uy tin cta Cong ty; c6 trach nhiém bao vé cua cong; khong tiéu
cuc, tham 6, lang phi va mac céc t& nan x& hoi; tich cuc gép phan xay dung
Cong ty phat trién bén vimg, ngay cang thinh vugng,

7. Nguoi lao dong duoc giao quan ly, str dung tai chinh, tai san, cong cu,
dung cu, trang thiét bi thi phai thuc hién dung quy tac quy dinh; phat huy tinh
nang, tac dung dé dat hiéu qué cao; néu dé hu héng, mat mat hodc dé ngudi khac
st dung, xdm pham thi bi xem xét trach nhiém va phai bdi thuong.

8. Nguoi lao dong co trach nhiém quan ly, stt dung céc loai tai san, vat tu
ding dinh muc ti€u hao va dinh murc thoi gian str dung; chiu trach nhiém néu
vuot dinh muc tiéu hao va khong du thoi gian str dung.

9. Néu khong dong y v&i su quan ly, phan cong, diéu hanh, huéng din,
huén luyén cta céan bg, to chirc thi phai kip thoi phan anh, khiéu nai véi nguoi
c6 tham quyen giai quyét theo phan cong, phén cap cua Cong ty. Khi y kién
phén 4nh, khiéu nai chua dugc giai quyét thi van phai tuan thu quyet dinh su
quén ly, phan cong, didu hanh, huéng dan, huén luyén do. Tuyét doi khong duoc
tw y ngung viéc, bo viéc l[am anh hudng dén san xuat kinh doanh va cac quy
dinh vé ATCT, ATLD.

10. Ngudi lao dong phat hién nhimg vi pham hodc c6 dau hiéu vi pham
noi quy lao dong va nhitng quy dinh khac ctia Cong ty phai nhanh chong phan
anh, béo céo voi ngudi phu trach dé kip thoi giai quyét.

Diéu 13. Nguwoi lao dong giir chire vu khi ra ménh Iénh quan ly, diéu
hanh co6 trach nhiém.

I. Chiu trach nhiém trudc cip trén va phép ludt Nha nudc vé ménh 1énh
quén 1y, diéu hanh ciia minh.

2. Ménh Iénh quén ly, diéu hanh phai xuat phat tir nhiém VU, ¢O co s@
khoa hoc, phép 1y, thiét thuc va hiéu qua cao nhit.
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3. Phai huéng dan ngudi lao dong hiéu rd cong viée dugce phan cong, bién
phép tdng nang xuat lao dong va dam bao ATCT, ATLD, VSLD, PCCN.

4. Phai ton trong, tlep thu va giai quyét kip thoi, dut dlem cac dé xuat
kién nghi cia NLD; han ché t6i da kho khan, vudng méc, ach tic trong san xuét
kinh doanh va cong viéc.

5. Phai thuc hién ding ché do theo doi, ghi chép, cip nhat, téng hop va
thanh toan véi NLD va don vi.

Piéu 14. Trat tw noi lam viée.

1. Nguoi lao dong phai nghiém chinh chép hanh gio gié"lc lam viéc, khong
lam viéc riéng, khong dugc tu v lay hd so tai liéu hodc may méc thiét bj cla
nguoi khac quan ly. Khi c6 viéc phai ra ngom co quan don vi hodc noi san xuat
phai bdo cdo véi ngudi phu trach tryc tiép biét 1y do va chi khi ndo dugc su
dong ¥ ctia ngudi phu trach thi méi duoc di.

2. Thuc hién dung quy dinh veé phan anh, bao céo, dé xuét, kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo.

3. Nguoi lao dong. dén dia diém lam viéc khong duoc trong tinh trang say
xin; khong dugc hit thudc 14 trong phong lam viéc va cac khu vuc c6 bién cam
hat thude.

4. Khi can thiét phai lam viéc ngoal gior (d6i voi lao dong tai co quan)
phai bao cao véi Trudng, phd phong va thong bao cho bao vé biét.

5. Quy dinh vé tiép khach

Khach dén co quan hodc cac don vi cong tic, bao vé co quan hodc nguoi
thudng truc tai cdc don vi phai dén tiép va huéng din khach dén noi lam viéc
tan tinh, chu ddo. Khach la nguoi than khi dén lién hé vé viéc riéng thi bao vé co
quan hodc ngudi thudng truc tai cac don vi thong bdo cho CBCNV lién quan
biét, tiép khach tai phong truc co quan, don vi hodc noi truc tiép san xuét. Thoi
gian khong qua 30 phat.

6. Nghiém cam céc hanh vi:

a) Noi lam viéc va khu tap thé NLD ctia Cong ty, don vi khong dugce tang
trit va sir dung ma tiy, vi khi, vat liéu nd trai phép; uéng rugu, bia, danh co bac;
gay mét trat tu hodc xuc pham danh du nguoi khac; tu y dua ngudi khong co
phan sur vao noi 1am viée. '

b) Tu ¥ hodc xti ngudi khac xem nhing ho so, tai liéu khong thudc pham
vi trach nhiém cua minh.

¢) Ty y ngimg viée, bo viéc.

d) Gay can trd, kho khan cho nguoi khac, bo phan khac.

d) Cung cép vat dung, tai liéu, thong tin cho nguoi khac khéng dugce su
dong y cla nguoi phu trach.

e) Xui giuc, uy hiép ngudi khac nghi viée, 1an cong, dinh cong.

g) Str dung trang thiét bi vao muc dich c4 nhan ho#c khong duoc su dong
y cua nguoi phu trach.

h) Tham 6, trom cép, lang phi, hiy hoai tai san.

i) Loi dung uy tin cua Cong ty, don vi dé nhan viéc riéng cho minh hoac
ngudi nha gy thiét hai dén loi ich, uy tin ciia Cong ty, don vi.

7. Khi c6 tranh chdp lao dong thi giai quyét theo quy dinh quy dinh tai
Chuong XIV Bo Luat Lao déng vé “Giai quyét tranh chap lao dong”.
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Piéu 15. Trach nhiém trong cong viéc.

1. Ngudi lao dong phai chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cong viéc.
Khi tiép nhan ménh Iénh, cong viée, hudng dan clia ngudi phu trach, NLD phai
ling nghe, neu can phai ghi chép; chua 3, chua hiéu phai hoi lai; néu con phéan
van thi chat van kién nghi, gop ¥; dong thoi, phai nghién ctru k§y, chuin bi chu
ddo dé viéc trién khai thuc hién dat két qua, hidu qué cao nhét, khong dé xay ra
sai, s6t, thiét hai... do 16i chu quan.

2. Nguoi lao dong néu thay c6 nguy co khong thuc hién dung ké hoach
san lugng, ndi dung cong viée, tién do thi phai nhanh chéng phan anh, bao cao
vOi ngudi phu trach dé kip thoi giai quyét.

3. Khi cép trén c6 lénh huy dong NLD dé giai quyet cong viéc khac véi
cong viéc thuong xuyén cua minh thi, phai khan truong tiép nhan, nghiém tic
trién khai thuc hién ding ké hoach va dat két qua, hiéu qua cao nhit.

4. Ty bao quan tai san, vat dung duoc giao va tham gia bao quan tai san,
vat dung chung cta cung (t6), phong/ban, don vi.

5. Sap xép tai liéu, dung cu khoa hoc, ngin nip, gon gang. Gilr gin vé sinh
noi lam viéc.

6. Chii dong céc bién phap phdi két hop cong tac, 1am viéc, tuong tro gitp
d& nhau dé thuc hién tét cong viée dugce giao.

7. Cong ty khuyen khich va co chinh sach dong vién, khen thuong NLD
dang ky y tu:(mg sang tao, séng kién cai tién ky thudt — hop ly héa san Xuét, bao
gom ca viéc dua cong cu lao dong méi vao san xuat nham cai thién didu kién
lam viéc va ting ning suét lao dong.

Piéu 16. Quy dinh vé quan ly, diéu hanh cong viéc.

1. Béi truong, Gidm dde xi nghiép, Truong phong duoc Gidm dbc cong ty
ly quyén truc tiép quan ly, diéu hanh lao dong va tat ca cac linh vuc thudc pham
vi don vi.

2. Cung (td) truong tryc tiép bd tri cong viéc va quan ly cédc linh vuc
thudc pham vi cung ().

3. Tai tit ca cac dia diém lam viéc phai b tri nhém truong (ca trudng).
Viéc phan cbng ngudi lam nhom trudng (ca trudng) thuce hién theo thi tu wu
tién nhur sau:

a) Ngudi c¢6 bac tho cao nhit.

b) Trong trudng hop ¢ 2 ngudi bac tho cao nhit ngang nhau thi phan
cong nguoi cd kinh nghiém céng tac cao hon.

¢) Trong truong hgp cé 2 ngudi bac tho cao nhit ngang nhau va kinh
nghiém cong tac nhu nhau thi phin cong nguoi c6 tudi doi cao hon.

Piéu 17. Tac phong, trang phuc.

I. Ngudi lao dong phai c6 tic phong lich sy, vin minh noi lam viée.

2. Khi giao tiép vé6i can bd, 'CNVLD trong ndi by Cong ty, phai tén trong,
lang nghe, tan tinh hudng dan; néu co sai sot thi phai cung nhau thao luin tim
bién phap t6i wu, néu khong thong nhét duoc thi phéi kip thoi bao cdo ngudi phu
trach.

3. Khi giao tiép vdi khach dén lién hé cong tac hodc cdp trén, phai ton
trong, cau thi, nhiét tinh, khong lam anh hudng xau dén cong viée va uy tin cua
Cong ty.
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4. Ngudi lao dong phai thuc hién dung quy dinh vé trang phuc, phuong
tién, dung cu BHLD phu hop véi cong viée.

5. Nguoi lao dong phai thuc hién va giap d& nguoi khac thuc hién quy
dinh Van hoéa doanh nghiép trong Cong ty.

6. Khi dyu cugc hop, hoi nghi, tap hudn, bdi dudng, huin luyén phai chap
hanh nghiém tic ndi quy quy dinh vé thoi gid, ndi dung, yéu cau clia cong viée
do; cham chu lang nghe, ghi chép day du, tich cuc thao luan dé dat hiéu qua cao
nhét. Néu lo 1a dan t6i thuc hanh sai, sot, kém hiéu qua thi bi xem xét xur ly ky
ludt hodc ha béc thi dua khen thudng.

Chuong IV
AN TOAN VE SINH LAO PONG

Piéu 18. Ngudi sir dung lao ddng c6 nghia vu.

1. Hang ndm, khi xay dyng ké hoach san xuat kinh doanh cta Céng ty
phai lap ke hoach, bién phap ATLD, VSLD va cai thién diéu kién lao dong;

2. Trang bi phuong tién bao vé c4 nhan va thuc hién cac ché do khac vé
BHLD, ATLD, VSLD dbi v6i ngudi lao dong.

3. Cir ngudi giam sat, kiém tra viée thuc hién céc quy dinh, ndi quy, bién
phap ATLD, VSLD trong toan Cong ty va phdi hop voi Cong doan xdy dung va
duy tri sy hoat dong ctia mang ludi an toan vé sinh vién.

4. T6 chirc huan luyén, hudng dan céc tidu chuin, quy dinh, bién phap
ATLD, VSLD déi v6i nguoi lao dong.

5. T chirc kham stc khée dinh ky; khdm bénh nghé nghiép (néu co) cho
nguoi lao dong.

6. Lay y kién Cong doan khi xay dung ké hoach va thuc hién céc hoat
dong bao dam ATLD, VSLD.

Piéu 19. Ngudi lao dong 6 nghia vu.

1. Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh
lao dong cd lién quan dén cong viéc, nhiém vu dugc giao;

2. Str dung va bdo quan cac phuong tién bao vé ca nhan da duoc trang
cép; cac thiét b an toan lao dong, vé sinh lao dong noi lam viéc;

3. Béo cdo kip thoi véi ngudi 6 trach nhiém khi phat hién nguy co géy tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép, gdy doc hai hodc c6 su c¢b nguy hiém, tham gia
cap ctru va khéc phuc héu qua tai nan lao dong khi c6 1€nh cua nguoi sur dung lao
dong.

Chuong V ‘ )
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC

Piéu 20. Hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi lam vige.

1. Cac hanh vi quéy rdi tinh duc, bao gdm:

a. Hanh dong, ctr chi co6 tinh chét tinh duc;

b. Ngon ngit, tai lidu truc quan dé cap cu thé, miéu ta hodc lién quan dén
hoat dong tinh duc; '

c. Pé nghi, yéu cau, goi ¥ d6i quan hé tinh duc lay su dénh gid wu i hodc
su hira hen cong viéc, luong, thudng.
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2. Noi lam viéc 1a noi nguoi lao dong thuc té 1am viéc theo thoa thudn
hodc theo phan céng cua nguoi su dung lao dong, bao gdm: Vian phong lam
viée; dia diém thi cong, thuc hién nhiém vu duoc giao; trén cac phuong tién van
tai phuc vu céng tdc va nhimg noi ma cong ty c6 trach nhiém dam bao an ninh,
trat tu cho nguoi lao dong.

Piéu 21. Trich nhiém, nghia vu phong, chdng quiy réi tinh duc tai
noi lam viéc.

1. Nguoi str dung lao dong cé nghia vu:

a) Thyc hién va giam sét viéc thyc hién cdc quy dinh vé phong, chéng
qudy r6i tinh duc tai noi lam vie;

b) Té chie tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat va quy dinh vé
phong, chéng quay roi tinh duc tai noi lam viéc cho nguoi lao dong;

¢) Khi xuat hién khiéu nai, t& cdo v& hanh vi quay rbi tinh duyc tai noi lam
viéc, nguoi st dung lao dong phai kip thoi ngan chan, xir ly va cé bién phap bao
v¢ bi mat, danh du, uy tin, nhan pham, an toan cho nan nhan bj qudy rbi tinh
duc, ngudi khiéu nai, t6 cdo va ngudi bi khiéu nai, bi 6 céo.

2. Nguoi lao dong c6 nghia vu:

a) Thuc hién nghiém cac quy dinh vé phong, chéng quéy réi tinh duc tai
noi lam viéc;

b) Tham gia xdy dung moi truong lam viéc khong c6 quay rbi tinh duc;

¢) Ngén can, t0 cdo hanh vi quay rbi tinh duc tai noi lam viéc.

3. T6 chirc Cong doan trong Cong ty co trach nhiém

a) Tham gia xay dung, thuc hién, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh vé
phong, chong qudy roi tinh duc tai noi lam viéc;

b) Cung cép thong tin, trr van va dai dién cho nguoi lao dong bi quay rbi
tinh duc, nguoi lao dong dang bi khiéu nai, bi t6 cdo ¢ hanh vi quéy rdi tinh
duc;

¢) Tuyén truyén, phd bién, tap huén quy dinh vé phong, chéng quay rdi
tinh duc tai noi lam viéc.

Chwong VI
BAO VE TAI SAN VA Bi MAT KINH DOANH

Diéu 22. Ngudi lao dong co trach nhiém bao vé tai san cia Cong ty, don
vi. Moi truong hop thiéu y thitc bao vé cia cong hodc co hanh vi xdm pham thi
tiy theo mic do thiét hai dé xir ly ky luat hogic dé nghi truy té trude phap luat.

Dicu 23. Nguoi lao dong phai thuc hién nghiém chinh viéc giir gin, bao
quan tai liéu ndi by theo ding quy dinh ctia Nha nudc, ciia Cong ty. Nghiém
cam NLD cung cap tai lidu, thong tin, phat ngon khéng dung chirc trach, nhiém
vu dugc giao.

Chwong VII
CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM VIEC KHAC
Dicu 24. Trwong hop chuyen nguwoi lao dong lam viée khac.
L. Khi gép kho khén dot xuat do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém;
2. Ap dung bién phap ngan ngtra khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va lién quan truc tiép dén an toan chay tau;

NQIQUY LAO BPONG CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH 10



3. Su co dién, nudc;
4. Do nhu cau san xuat, kinh doanh.

Diéu 25 . Thoi han diéu chuyén.

1. Ngudi st dung lao dong dugc tam thoi diéu chuyén ngudi lao dong lam
cong viéc khac khong dugc qua 60 ngay lam viéc cong don trong mot nim;
trudng hop chuyén lam cong viée khac qua 60 ngay lam viéc cong don trong
mot ndm thi chi thyc hién khi ngucn lao d6ng ddng y bang van ban.

2. Khi diéu chuyén ngudi ngudi lao dong lam cdng viée khéc tai khoan 1
didu nay, ngudi st dung lao d6ng phai théng bdo cho ngudi lao dong biét it nhat
03 ngay lam viéc.

] Chuwong VIII
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Dicu 26. Ky luét lao dong.

Viée xtr ly ky luat lao dong duge quy dinh trong ndi quy nay va do phép
luat quy dinh, bao gom nhing nguoi lao dong cé giao két hop dong lao dong
theo quy dinh cua B¢ ludt lao dong.

Pidu 27. Cac hinh thirc thi hanh ky luat.

1. Khién trach.

2. Kéo dai thoi han nang luvong khong qua 6 thang.
3. Céach chtre.

4. Sa thai.

Piéu 28. Hinh thirc ky luit lao dong khién trach dwoc ap dung dbi
v6i ngudi lao ddng pham 15i 1an diu nhung & mire dd nhe khi ¢6 mot trong
nhitng hanh vi vi pham sau day.

1. Tu y bo viéc tir 01 dén 03 ngay lam viéc cong don trong thoi han 30
ngdy hodc 15 ngay lam viéc cong don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngay dau
tién tu y bo viéc ma khong co ly do chinh dang.

2. Khéng chip hanh ménh 1énh diéu hanh SXKD ctia ngudi st dung lao
dong hodc ngudi duge uy quyén ctia ngudi st dung lao dong (trir trurdong hop o
nguy co xay ra sy cb tai nan lao dong);

3. Gy mét trat tu tai noi lam viéc ( quy dinh tai khoan 2 Diéu 20); vi
pham céc quy dinh tai khoan 1,2,3,4,5 va 6 Didu 14 ndi quy nay.

4. Mang chét chay, né, chilt h8i Thii viiomed Tim viée (trir truong hop
dugc Giam dbc Cong ty cho phép);

5. Tu y van hanh may méc, thiét bi, phong toa khu gian, cim bién giam
t6c do khi thi cong khéng dung quy dinh cho phép;

6. Hai thang lién tyc khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce giao
hodc gdy kho khan tré ngai dén san xudt va cdc mit cong tac khac.

7. Pbi vGi Tuan duong: ,

7.1 Pi tuan khong mang day du dung cu (cd, dén, phéo, c& 18, thé bai, s6
giao ban tudn dudng);
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7.2 Dé tuan dudng cung ban vuot cung; di tuan khong ding biu do (trie
truong hop c6 Iy do chinh ddng nhu: phai gidi quyét su cé xay ra trén dwong
tuan tra ...)

7.3 Di tudn khong phat hién vi pham khé giéi han tiép giap kién tric méi
phat sinh va chudng ngai vat bat ngo, khong phat hién hanh vi vi pham hanh
lang an toan dudng sit, khong phat hién duong x4u; ray bung; ray gdy; ta vet xo;
nén dudng mat on dinh; phuong huéng thiy binh cao thap, cu ly mét an toan .

7.4 Bi tuan khong phat hién bu long m01 ray thiéu hoan toan mét bén, bu
16ng hodc dinh lién két ray va ta vet l6ng mat tc dung trén 30% trong mot cau
ray, khong bao cdo Cung trudng kiém tra ky tén;

7.5 Bi tuan khong kiém tra tin hi€u doc duong, bién kéo coi, bién giam
toc do, bién Km, bién Hm; mdc tranh va cham... thiéu khong bio cdo Cung
truémg dé bd sung.

8. D4i v6i Tuan ciu, him:

8.1 Khong thap deén; khong cam du bién phong vé hoac cidm sai quy dinh;
khéng kiém tra Cau, Him trudc va sau mdi chuyén tau qua;

8.2 Khong thuc hién ché d6 kiém tra nén khong phat hién dugc cac hu
hong, su cO madi phat sinh;

8.3 Khong ghi chép sb sach kiém tra hang ngay, sb liéu do dac hoic
khong bao céo kip thoi theo ding dé cuwong ky thuét cia Cong ty, Doi, Cung
giao;

8.4 Khong bao céo kip thoi va khéng b6 tri day du dung cu, thiét bi can
thiét, phwong tién phong hoa, kiém tra md tru, gian gido, dam sit, phao thuyén,
cau liém, chéng tréi, thude do muc nuéc;

8.5 Pé ngudi khong c6 trach nhiém vao him hodc qua cau, khéng thuc
hién cong tac duy tu theo quy dinh;

8.6 Trong khi Ién ban khéng c6 mat tai noi lam viéc, khong dén tau theo
dang quy dinh.

9. Ddi véi gic dudng ngang (géc chén)

9.1 Thyc hién sai thao tac don, tién tau, déng chan duong ngang, ciu
chung khong ding quy dinh | gdy tro ngeu dén an toan chay tau; lam hu hong dén
cac thiét bj phong v€, don tién tau .

9.2 Dé ngudi khong c6 trach nhxem vao trong nha géc;

9.3 Khong ¢6 day du tin hiéu, dung cu phong v¢, dung cu lam viée;

9.4 Cén chin, dan chén, tin hiéu phong vé hu hong, mét tac dung khong
bao; khi ¢ tré ngai chay tau phong vé khéng ding quy dinh;

9.5 Lam viéc riéng trong khi l€n ban;

9.6 Khong ndm chéc ké hoach gidr tau, ké ca ké hoach 4 gio hang ngay.

10. D6i véi nhén vién dan tau: |

10.1 Khong dan tau hodc dan tau khong kip thoi dé tau d8, cho tau qua 5

phut;

10.2 Khong cdm day du tin hiéu hodc cam sai quy dinh vé dia diém, ly
trinh va quan ly khéng tét cac dia diém chay cham;

10.3 Dan tau khéng dam bao ding toc do quy dinh, khong c6 day du tin
hiéu va dung cu phong vé;

10.4 Gy mat an toan chay tau khi dén tau.
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11. D6i véi ngudi sir dung goodng:

Str dung godng khong c6 gidy phép; sir dung sai nguyén téc, khong phong
v€ hodc phong vé khong ding quy dinh; ché qua kho cho phép; b tri hoac b tri
khong du ngudi dé kip thoi giai toa khi ¢6 tau.

12. Péi véi cong nhan bao tri két cAu ha tAng giao thdng dudng sit:

12.1 Bao tri khong dung trinh tu cong viéc theo quy dinh;

12.2 Khong thuc hién nhiém vu theo dung phan cong;

12.3 Bo di noi khéc khi cong viéc duge giao chua hoan thanh;

12.4 Phat hién ra hu hong khong bao cao;

12.5 Pham vi thi cong khong phong v¢ theo quy dinh.

13. Péi véi chirc danh lam cong tac Bao ho lao dong, VSATLD:

Khéng chi dong trong viée t chirc thuc hién céc bién phap de dam bao
an toan cho ngudi lao dong theo dung cic quy dinh da dé ra ma dé xay ra tai nan
lao dong nang.

14. Can b k¥ thuat khong thuc hién day du chire trach nhiém vu duoc
giao; khong nim viing trang thai chat luong ky thuét cau, cong, duong ma dé
Xdy ra tai nan chay tau ¢ mtc d¢ nhe, tinh chat khong nghiém trong.

15. D6i véi Cung trudng (td truén

15.1 Khoéng thu thép, cap nhat so lleu tinh trang két cdu ha tang giao
thong duong sit theo quy dinh va béo ¢éo theo biéu mau;

15.2 Thuyc hién ché d6 kiém tra khéng ding sé 1an quy dinh tai van ban
s6 658/DSPK-KTAT ngay 23/8/2018 dé tir 02 vu vi pham Noi quy lao dong bi
xtr ly ky ludt “Khién trdch” hodc c6 cong nhan bi xut 1y ky luat “Kéo dai thoi
han ndng luong khong qud 06 thdng” trd 1én.

15.3 Khéng lam tot cong tac quan ly va cong tac kiém tra cau, cong,
duong ma dé xdy ra sy ¢ chay tau, tai nan lao dong & murc dd nhe, tinh chét
khong nghiém trong;

15.4 Khong kiém tra xtr ly ngay cac hu hong, cac vi pham mét an toan
giao thong theo quy dinh khi nhan dugc thong tin.

15.5 Khong kiém tra don doc thuc hién phong vé khi stra chita cdng trinh
dan dén tai nan giao théng;

15.6 Khéng nim chic céc vi tri xung yéu dé c6 bién phap dam bao an
toan; khi co tai nan xay ra giai quyet khong kip thoi;

15.7 Dé chét luong duong xau, phan siéu cao, cu ly, thuy binh cao thap,
trude sau bién dbi qua quy dinh theo quy tdc va tiéu chuén nghiém thu, kiém tra
chét lugng bao dudng dudng sit, dé ta vet treo hai thanh lién tiép & ludi ghi, tim
ghi, hé lién két ghi ta vet ludi ghi, tim ghi mét tic dung;

15.8 Hang thang khong kiém tra giao viéc va xem xét s6 sach ghi chép
theo d3i ctia tudn cau, ham, gac chén;

15.9 Ray chinh mon, gdy, nut, thiéu 1ap lach, thiéu bu l6ng lién két ray ta
vet, bu 16ng mdi nbi ray, phuong hudng, cu ly, thiy binh cao thip sai qué tiéu
chudn quy dinh ma khong phat hién hodc phét hién khong kip thoi gdy uy hiép
dén an toan chay tau;

15.10 Ray ho banh: Thiéu sai kich thudec, khong co dau thoi hoac ¢
nhung khéng ding quy céch, thiéu lap lach, bu 16ng;
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15.11 Ta vet: Mat tac dung muc 3 thanh lién tuc, treo, sai quy cach,
khong du phéi kién lién két hoic I6ng qué quy dinh, khong du dinh campong,
tiarepond;

15.12 Dam cau, cac thanh lién két va céc thanh chu yéu bi nut, ri, thing
khong phat hién, khong gia ¢ stra chira hodc khong bao céo, khong theo doi cac
tiép diém, méi ndi thiéu dinh bu 16ng, ri vé hodc cé nhung léong, hong kém tac
dung khong bé sung thay the hodc lam dau theo doi;

15.13 Palé, chong né, mé try, % nén cau nirt nghiéng, lin khong stra
chita, khong béo cdo, khong lam moc theo ddi, khéng c6 h6 so ly lich;

15.14 Gbi cdu nitt, gd ké md tru bi muc, mat tac dung khong thay, thleu
céc loai bu 16ng lién két, khong bdi ddu mé mit lan, gdi bi xé dich, khéng ghi s6
sach theo doi;

15.15 Dé ngudi don vi khic dén thi cong dao béi va lam nhimmg viéc anh
huéng dén phan cau duong minh phu trach, khong phét hién hoic khong cé bién
phép ngén ngtra;

15.16 Khong béo cdo kip thoi vé Péi, Cong ty nhimg vu viéc xay ra
trong Cung va trén tuyén dudng trong pham vi quan ly.

16. Dbi véi Thu trudng don vi:

16.1 Khong thu thép, cip nhat s6 liéu, tinh trang két cdu ha tAng giao
thong duong sat theo quy dinh va béo cdo theo biéu mau;

16.2 Thiéu kiém tra don dc dé cdng nhén vi pham quy tic an toan lao
dong, an toan giao thong khi thi cong;

16.3 Khong lam tot nhiém vu quéan ly va cong tac kiém tra cdu, cong,
duong ma dé xéy ra su cb chay tau, tai nan lao dong & mirc do nhe, tinh chat
khong nghiém trong;

16.4 Khong kiém tra xir Iy ngay cac hu hong, cic vi pham mat an toan
giao thong theo quy dinh khi nhan dugc thong tin;

16.5 Khong bdo cdo k1p thoi vé Cong ty nhiing vu viéc xdy ra trong don
vi va trén tuyén dudng don vi quan ly;

16.6 Thuc hién ché d6 kiém tra khong dung s6 1an quy dinh tai vin ban
50 658/DSPK-KTAT ngdy 23/8/2018 dé tir 02 vu vi pham N@i quy lao dong bi
xu ly ky ludt “Khién trdach” hodc c6 cong nhan bi xtr ly ky ludt “Kéo dai thoi
han nang luong khéng qud 06 thdng” tré 1én.

Diéu 29: Hinh thirc ky luit kéo dai thoi han nang lwrong khong qui 6
thang.

I. Ty y bo vige dén 04 ngay lam viéc cong don trong thdi han 30 ngay
hodc tir 16 dén 19 ngay lam viéc cong don trong thoi han 365 ngay ké tir ngay
dau tién tu y bod viée ma khong c6 ly do chinh dang.

2. Ngudi lao dong bi xtr Iy ky ludt khién trdch ma tai pham trong thoi gian
chua xo6a ky luat.

3. Béo céo, cung cép s liéu hoat dong SXKD sai su that.

4. Khéng thuc hién dang Quy trinh, quy pham va trinh tu tic nghiép trong
khi lam nhiém vu dé xay ra su ¢6 cha,y tau.

5. Bao che hogc khéng xir 1y kip thoi nguoi vi pham vé str dung ma tuy,
mai dam, c& bac; uéng ruou, bia say khong lam chu duoc ban than.
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Piéu 30: Hinh thirc ky luit cich chirc ap dung d6i véi CNV-LD giir
chitc quén Iy tir cung (t0) tré Ién.

1. P4 bi xir ly ky luét bang hinh thire xir Iy ky luét kéo dai thoi han ning
lrong ma tai pham;

2. C6 hanh vi vi pham 1an dau, gdy hiu qua rat nghiém trong,

3. Loi dung vi tri cong tac nham muc dich vu loi; ¢ thai d6 hach dich,
clra quyén hodc gy khoé khin, phién ha trong qua trinh thuc hién cong viéc,
nhiém vu dugc giao;

4. Khong chép hanh quyét dinh phan cong cong tic ctia Lanh dao Cong
ty; khong thyc hién nhiém vy duge giao ma khong c6 ly do chinh déng; gay mat
doan két trong don vi;

5. Vi pham quy dinh cta phap luat vé: phong, chéng t6i pham; phong,
chong t€ nan xa hdi; trat tu, an toan xa hoi; phong, chéng tham nhiing; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi;

6. Vi pham c4c hanh vi quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 N6i quy nay.

Piéu 31: Hinh thirc ky luit lao dong Sa thai.

1. Ngudi lao dong c6 hanh vi trom cép, tham 6, dénh bac, c6 y gy thuong
tich, sir dung ma tuy trong pham vi noi lam viéc, tiét 16 bi mat kinh doanh, bf
mat cong nghé, xAm pham quyén s& hitu tri tué cua cong ty.

2. Nguoi lao dong bi xur ly ky luat kéo dai thoi han ndng lvong ma tai
pham trong thoi gian chua x6a ky ludt hoac bi xtr ly ky ludt cach chirc ma tai
pham.

3. Tu ¥ bo viée 05 ngay lam viéc cong don trong thdi han 30 ngay hoic
20 ngay lam viéc cong don trong thoi han 365 ngay ké tir ngay dau tién tur y bo
viéc ma khong c6 ly do chinh dang.

4. Nguoi lao dong c6 mot trong cac hanh vi sau day gay thiét hai nghiém
trong hozc de doa giy thiét hai dic biét nghiém trong vé nguoi, tai san, loi ich
cua cong ty:

a) Dé chét lugng cau cdng, dudng, ghi XAu;

b) Ty ¥ cit cau, cat ducmg dé thi cong khéng xin phong toa khu gian;

¢) Bo ban; di tudn ngoai pham vi duong sat, di tuan khong ding biéu dd
dé xay ra s ¢, tai nan chay tau.

d) Nam ngu hodc roi bo vi trf khi 1én ban;

d) Khai thong dudng sai nguyén tic;

e) Khong dong chén khi tau chay qua dudng ngang;

g) Dé léch tai khi xép, d& hang héa trén toa tau;

h) Tuin dudng di tudn bang godng tu ché.

Pidu 32. Nguyén tiic, trinh tw xir Iy ky luét lao dong.

1. Nguyén tic xi Iy ky luit lao dpng

1.1. Viée xtr ly ky luat lao dong dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi st dung lao ddng phai chimg minh duge 16i clia nguoi lao dong;

b) Phai c6 sy tham gia ctia Ban chdp hanh Céng doan Cong ty;

c) Nguoi lao déng phai c6 mat; c6 ban tuong tinh va c6 quyén tu bao
chira, nho ludt su hodc nguoi khac bao chira;

d) Viéc xtr ly ky luat lao dong phai dugc lap thanh bién ban.
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1.2. Khong dugc 4p dung nhiéu hinh thirc xir Iy ky luat lao dong dbi véi
mot hanh vi vi pham ky luat lao dong.

1.3. Khi mot ngudi lao déng ddng thoi c6 nhidu hanh vi vi pha.m ky luat
lao dong thi chi 4p dung hinh thirc ky luat cao nhit twong ung véi hanh vi vi
pham ning nhat.

1.4. Khéng dugce xir ly ky luat lao dong dbi v6i nguoi lao dong dang trong
thoi gian sau day:

a) Nghi 6m dau, didu dudng; nghi viéc duge su ddng y cia nguoi st dung
lao dong;

b) Dang bi tam gift, tam giam;

c) Pang cho két qua cua co quan c6 thdm quyén diéu tra x4c minh va két
ludn d6i v6i hanh vi vi pham;

d) Lao dong nit c6 thai, nghi thai san; ngudi lao dong nudi con nhé duéi
12 théng tudi.

1.5. Khéng xt ly ky luét lao dong d6i véi ngudi lao dong vi pham ky luat
lao dong trong khi mac bénh tdm than hoic mot bénh khac lam mét kha nang
nhan thtic hodc kha ning diéu khién hanh vi ctia minh.

2. Trinh tu, thu tuc xir ly ky ludt lao dong

2.1. Khi phat hién ngucn lao dong c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai
thoi diém xay ra hanh vi vi pham, ngudi str dung lao dong tién hanh lap bién ban
vi pham va thong bdo dén Cong doan cong ty. Trudng hop ngudi sir dung lao
déng phét hién hanh vi vi pham ky luét lao dong sau thoi diém hanh vi vi pham
da xay ra thi thuc hién thu thdp chimg ctr chimg minh 16i ctia ngudi lao dong.

2.2. Trong thoi hiéu xur Iy ky luat lao déng, nguoi st dung lao dong tién
hanh hop xtr ly ky luat lao dong nhu sau:

a) It nhit 05 ngay lam viéc trudc ngay tién hanh hop xir ly ky luat lao
dong, nguoi st dung lao dong thong béo vé ndi dung, thoi gian, dia diém tién
hanh cudc hop xir ly ky luat lao dong, ho tén nguoi bi xur ly ky luét lao dong,
hanh vi vi pham bi xu ly ky luét lao dong dén céc thanh phan phai tham du hop
quy dinh tai tiét b, tiét ¢ diém 1.1 khoan 1 Piéu ndy, bao dam céc thanh phan
ndy nhan dugc thong bao trude khi dién ra cudc hop;

b) Khi nhan dugc thong bdo cua nguoi st dung lao dong, cac thanh phan
phai tham dy hop quy dinh tai tiét b, tiét ¢ diém 1.1 khoan 1 Piéu nay phai xac
nhan tham dy cudc hop véi ngudi sir dung lao dong. Truong horp mot trong cac
thanh phan phai tham du khong thé tham du hop theo thoi gian, dia diém da
thong bao thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong thda thuan viée thay di
thoi gian, dia diém ‘hop; trudng hop hai bén khéng théa thuan duge thi nguoi sir
dung lao dong quyét dinh thoi gian, dia diém hop;

c) Nguoi st dung lao dong tién hanh “hop xur ly ky ludt lao dong theo thoi
gian, dia diém da thong bao quy dinh tai tiét a, tiét b diém nay. Truong hgp mot
trong cac thanh phan phai tham du hop khong xac nhan tham duy cude hop hodc
vang mdt thi nguoi st dung lao dong van tién hanh hop xur ly ky ludt lao dong.

3. Noi dung cudc hop xtr ly ky luét lao dong phai duoc lap thanh bién ban,
thong qua trudc khi két thac cudc hop va c6 chit ky cta céc thanh phan tham du
cugc hop, truong hop c6 ngudi khong ky vao bién ban thi ngudi ghi bién ban
néu rd ho tén, ly do khong ky (néu c6) vao noi dung bién ban.
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4. Trong thoi hidu xir Iy ky luét lao dong , nguoi c6 thdm quyen xu ly ky
luat lao dong ban hanh quyét dinh xt 1y ky luét lao dong va giri dén céc thanh
phan phai tham dy cudc hop.

Diéu 33. Thoi hiéu xir Iy ky luit lao dong.

1. Thoi hiéu xtr ly ky luat lao dong tbi da la 06 thang, ke tr ngay xay ra
hanh vi vi pham; truong hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh,
tai san, tiét 16 bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh ctia nguoi stir dung lao dong
thi thi thoi hiéu xir ly ky luat lao dong la 12 thang.

2. Khi hét thoi gian quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1.4 Didu 32, néu
hét thoi hiéu hodc con thoi hidu nhung khong di 60 ngay thi dwge kéo dai thoi
hiéu dé xir Iy ky luét lao dong nhung khéng qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian
néu trén.

Diéu 34. Xoa ky luat, giam thoi han chap hanh ky luit lao dong.

1. Nguoi lao dong bi khién trach sau 03 thang hodc bi xur ly ky luét kéo
dai thoi han nang lwong sau 06 thang hodc bi xr Iy ky luét cach chirc sau 03 ndm
ké tir ngdy bi xir 1y, néu khong vi pham ky luat lao dong thi duong nhién duoc
x6a ky luat.

2. Nguoi lao dong bi xir Iy ky ludt kéo dai thdi han nang luong sau khi
ch'ép hanh dugc mét nita thoi han néu stra chira tién b thi c6 thé dugc nguoi su
dung lao dong xem xét giam thot han.

Piéu 35. Trach nhiém vat chat.

1. Ngudi lao dong 1am hu hdng dung cu, thiét bi hodc cé hanh vi khac gay
thiét hai tai san cia Cong ty thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phép luét.
Trudng hop ngudi lao dong gdy thiét hai khong nghiém trong do so suét vdi gia
tri khéng qué 10 thang lwong t6i thidu viing do Chinh phu cong b duoc ap dung
tai noi ngudi lao dong lam vi€e, thi ngudi lao dong phai boi thuong nhidu nht
la 03 thang tién luong va bi khau trir hang thang vao luong theo quy dinh.

2. Ngudi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, tai san ctia ngudi sir dung lao
dong hodc tai san khac do nguoi st dung lao dong giao hodc tiéu hao vat tu qua
dinh mirc cho phép thi phai boi thuong thiét hai mot phan hodc toan bg theo thoi
gia thi truong; truong hop c6 hop ddng trach nhiém thi phai bdi thuong theo hop
dong trach nhiém; trudng hop bat kha khang thi khong phai boi thuong.

3. Viée bdi hoan vat chét bing hinh thirc thu truc tiép mét lan hodc khau
trir vao tién luong hang thang sau khi xem xét de dat cua nguoi vi pham va lay ¥
kién cua BCHCD Cong ty. Muc khdu trir tién luong cia NLD dé bdi hoan
khong qué 30% tién luong hang thang.

Piéu 36. Thim quyén xir Iy ky luat lao dong.

1. Giam dbc Coéng ty, c6 quyén xir Iy moi hanh vi vi pham ky luét lao
dong. _

2. Ngudi duge Gy quyén, xir Iy ky ludt lao dong theo hinh thic khién
trach.

3. Nguoi vi pham ky luat lao dong thudc tham quyen quan ly cua don vi,
phong ban, thi don vi, phong ban hop xem xét murc do vi pham, dé nghi mtc ky
luat va bao cao Cong ty.
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Dleu 37. Bién ban xit Iy vi pham ky luit lao dong gdm céc ndi dung
chii yéu sau day.

- Ngay...... thang........ 1711 [ dia diém xtr Iy vi pham.

- Ho, tén chtrc trach nhitng nguot c6 mit.

- Duong sur trinh bay ban tudng trinh dién bién sy viéc.

- Y kién ching minh 16i ctia ngudi lao dong

- Y kién cua duong su, ciia ngudi bao chita hodc ctia nguoi lam ching
(néu c0).

- Y kién cua dai dién BCHCD.

- Két luan v& hinh thirc xtr 1y vi pham ky luat lao dong, mirc dg thiét
hai, mirc boi thuomg va phuong thirc bdi thu'cmg (neu co).

- Puong su, dai dién BCHCD, ngudi ¢6 tham quyén xtr ly vi pham ky
ludt lao dong ky vao bién ban. Puong su, dai dién BCHCD c6 quyén ghi y
kién bao luu, néu khong ky thi phai ghi ro ly do.

_ ChwongIX
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 38. Ké tir ngay Noi quy lao dong cua cong ty c6 hiéu luc, Tha
trmmg cac don vi, phong ban trong Cong ty co trach nhiém phd blen rong rai
dén tat ca ngudi lao dong. Nhitng ndi dung chi yéu duge niém yét tai noi lam
viéc.

Picu 39. Trong qué trinh thuc hién cé gi vuong mic, cac bd phan va ca
nhén (ngudi lao dong) cé trach nhiém phan dnh vé Cong ty qua phong TC-HC,
dé tap hop trinh lanh dao Cong ty xem xét, bd sung, stra doi ./.
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